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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำง ดัดแปลง รือ้ถอนหรือเคล่ือนย้ำยอำคำร 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: เทศบาลต าบลแม่สาย อ าเภอแม่สาย จงัหวดัเชียงราย 
 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การขอต่ออายใุบอนญุาตก่อสรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอนหรือเคลื่อนยา้ยอาคาร 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลแม่สาย อ าเภอแม่สาย จงัหวดัเชียงราย 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบรกิารที่ใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถิ่น (กระบวนงานบรกิารที่
เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: เขตพืน้ที่เทศบาลต าบลแม่สาย   
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ  

- พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
- กฎกระทรวง 
- ขอ้บญัญัติทอ้งถิ่น  
- ประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอต่ออายใุบอนญุาตก่อสรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอนหรือเคลื่อนยา้ยอาคาร  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถำนที่ให้บริกำร กองช่าง ส านกังานเทศบาลต าบลแม่สาย 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถึง วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 
หมำยเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
      - ใบอนญุาตก่อสรา้ง ดดัแปลง หรือเคลื่อนยา้ยอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนญุาตรือ้ถอนอาคาร (ตามมาตรา 22) 
ใหใ้ชไ้ดต้ามระยะเวลาที่ก าหนดไวใ้นใบอนญุาต ถา้ผูใ้ดไดร้บัใบอนญุาตประสงคจ์ะขอต่ออายใุบอนญุาตจะตอ้งยื่น
คาํขอก่อนใบอนญุาตสิน้อายุ และเมื่อไดย้ื่นคาํขอดงักลา่วแลว้ ใหด้ าเนินการต่อไปไดจ้นกว่าเจา้พนกังานทอ้งถิ่น          
จะสั่งไม่อนญุาตใหต่้อใบอนุญาตนัน้  
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นขอต่ออายุใบอนญุาต 
พรอ้มเอกสาร 

 

1 วนั กองช่าง เทศบาล
ต าบลแม่สาย 

 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขอต่ออายุ
ใบอนญุาต 

 

2 วนั กองช่าง เทศบาล
ต าบลแม่สาย 

 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่น
ตรวจสอบการด าเนินการ

ตามใบอนญุาตว่า           
ถึงขัน้ตอนใดและแจง้ใหผู้ ้
ต่ออายใุบอนญุาตทราบ 

(น.1) 
 

2 วนั กองช่าง เทศบาล
ต าบลแม่สาย 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   5 วนั 
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14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

14.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดำ) 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบุคคล) 

 
14.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

แบบค ำขอต่อ
อำยใุบอนญุำต
ก่อสรำ้งอำคำร 
ดดัแปลงอำคำร 
รือ้ถอนอำคำร 
เคลื่อนยำ้ย
อำคำร ดดัแปลง
หรือใชท้ี่จอดรถ 
ที่กลบัรถและ
ทำงเขำ้ออกของ
รถเพื่อกำรยื่น 
(แบบ ข. 5) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

ส ำเนำ
ใบอนญุำต
ก่อสรำ้ง 
ดดัแปลง รือ้ถอน 
หรือเคลื่อนยำ้ย

- 0 1 ชดุ - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อำคำร แลว้แต่
กรณี 

3) 

หนงัสือแสดง
ควำมยินยอม
ของผูค้วบคมุงำน 
(แบบ น. 4) 
(กรณีที่เป็น
อำคำรมีลกัษณะ 
ขนำดอยู่ใน
ประเภทวิชำชีพ
วิศวกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

หนงัสือแสดง
ควำมยินยอม
ของผูค้วบคมุงำน 
(แบบ น. 4) 
(กรณีที่เป็น
อำคำรมีลกัษณะ 
ขนำดอยู่ใน
ประเภทวิชำชีพ
สถำปัตยกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

 
15. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุม

อำคำร พ.ศ. 2522 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
 หมำยเหตุ -   
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16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน " ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์เทศบาลต าบลแม่สาย" 

เลขที่ 68 หมู่ที่ 8 ถนนพหลโยธิน ต าบลแม่สาย อ าเภอแม่สาย จงัหวดัเชียงราย  57130 
ทางระบบอิเล็กทรอนิกส ์ www.maesai.go.th 

  
 
 

 
 


