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คู่มือส ำหรับประชำชน: การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: เทศบาลต าบลแม่สาย อ าเภอแม่สาย จงัหวดัเชียงราย 
 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตัง้ใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 

กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบคุคลธรรมดา 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลแม่สาย อ าเภอแม่สาย จงัหวดัเชียงราย 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบรกิารที่ใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถิ่น 
(กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: จดทะเบียน  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงพาณิชย ์ฉบบัที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญัติทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 
2) พ.ร.ฎ. ก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ฉบบัที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง 

ก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใตบ้งัคบัของกฎหมายว่าดว้ยทะเบียนพาณิชย  ์
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ฉบบัที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง 

ก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใตบ้งัคบัแห่งพระราชบญัญัติทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย ์เรื่อง ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย ์(ฉบบัที่ 11) พ.ศ. 2553 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ เรื่อง  แต่งตัง้พนกังานเจา้หนา้ที่และนายทะเบียนพาณิชย ์(ฉบบัที่ 8) พ.ศ. 2552 
7) ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ เรื่อง 

การตัง้ส  านกังานทะเบียนพาณิชยแ์ต่งตัง้พนกังานเจา้หนา้ที่และนายทะเบียนพาณิชย ์(ฉบบัที่ 9) พ.ศ. 2552 
และ (ฉบบัที่ 10) พ.ศ. 2553  

8) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้  เรื่อง  ก าหนดแบบพิมพเ์พื่อใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้มลูทะเบียนพาณิชย ์ 
พ.ศ. 2555   

9) ค าสั่งส  านกังานกลางทะเบียนพาณิชย ์ที่ 1/2553  เรื่อง หลกัเกณฑแ์ละวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย ์
และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย ์

10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 
11) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้  เรื่อง  ก าหนดแบบพิมพ ์ พ.ศ. 2549 
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6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ภายในเขตพืน้ที่เทศบาลต าบลแม่สาย  
8. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

9. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตัง้ใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 
กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบคุคลธรรมดา  

10. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ ส ำนกังำนเทศบาลต าบลแม่สาย 68 หมู่ 8 ต าบลแม่สาย อ าเภอแม่สาย จงัหวดัเชียงราย 

57130 โทร 053731288  www.maesai.go.th /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถึง วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 

 
11. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
      1. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภ์ายใน 30 วนั นบัตัง้แต่วนัเริ่มประกอบกิจการ  
      2. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยด์ว้ยตนเองหรือจะมอบอ านาจใหผู้อ่ื้นยื่นจดทะเบียนแทนได ้
      3. ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจา้ของกิจการเป็นผูล้งลายมือชื่อรบัรองรายการในค าขอจดทะเบียนและเอกสาร
ประกอบค าขอจดทะเบียน 
     4. แบบพิมพค์ าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนงัสือมอบอ านาจสามารถขอไดจ้ากพนกังานเจา้หนา้ที่ 
หรือดาวนโ์หลดจาก www.dbd.go.th 
หมายเหต ุ: 
ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ที่ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที่ระบไุวใ้นคู่มือ 
ประชาชนเรียบรอ้ยแลว้ ทัง้นี ้ในกรณีที่ค  าขอหรือเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบรูณ ์
เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถพิจารณาได ้
เจา้หนา้ที่จะจดัท าบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานที่ตอ้งยื่นเพิ่มเติม 
โดยผูย้ื่นค าขอจะตอ้งด าเนินการแกไ้ขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบนัทกึดงักลา่ว 
มิเช่นนัน้จะถือว่าผูย้ื่นค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ที่และผูย้ื่นค าขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว 
และจะมอบส าเนาบนัทึกความพรอ่งดงักล่าวใหผู้ย้ื่นค าขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 
 

http://www.dbd.go.th/
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12. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเ
อกสาร/แจง้ผล 
 

30 นาท ี กองคลงั 
เทศบาลต าบล 
แม่สาย 
อ าเภอแม่สาย 
จงัหวดัเชียงราย 
 

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่การเงินรบัช าระค่า
ธรรมเนียม 
 

5 นาที กองคลงั 
เทศบาลต าบล 
แม่สาย 
อ าเภอแม่สาย 
จงัหวดัเชียงราย 
 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรบัจดทะเบียน/
เจา้หนา้ที่บนัทกึขอ้มลูเขา้ระ
บบ/จดัเตรียมใบส าคญัการ
จดทะเบียน/หนงัสือรบัรอง/
ส าเนาเอกสาร 
 

15 นาท ี กองคลงั 
เทศบาลต าบล 
แม่สาย 
อ าเภอแม่สาย 
จงัหวดัเชียงราย 

- 

4) 

การลงนาม/คณะกรรมก
ารมีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร 
และลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชยใ์หผู้ย้ื่นค าขอ 
 

10 นาท ี กองคลงั 
เทศบาลต าบล 
แม่สาย 
อ าเภอแม่สาย 
จงัหวดัเชียงราย 
 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   60 นาท ี
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13. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
13.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวัประ
ชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั  

2) 
ส ำเนำทะเบียนบำ้
น 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั  

 
13.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ค ำขอจดทะเบียนพำ
ณิชย ์(แบบ ทพ.) 

กรมพฒันำธุร
กิจกำรคำ้ 

1 0 ฉบบั - 

2) 

หนงัสือใหค้วำมยินยอ
มใหใ้ชส้ถำนที่ตัง้ส  ำนั
กงำนแห่งใหญ่ 
โดยใหเ้จำ้ของรำ้นหรื
อเจำ้ของกรรมสิทธิ์ลง
นำม 
และใหม้ีพยำนลงชื่อรั
บรองอย่ำงนอ้ย 1 คน 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผูป้ระกอ
บพำณิชยกิจมิ
ไดเ้ป็นเจำ้บำ้น 
) 

3) 

ส ำเนำทะเบียนบำ้นที่
แสดงใหเ้ห็นว่ำผูใ้หค้ว
ำมยินยอมเป็นเจำ้บำ้
นหรือส ำเนำสญัญำเช่
ำโดยมีผูใ้หค้วำมยินย
อมเป็นผูเ้ช่ำ 
หรือเอกสำรสิทธิ์อย่ำง
อ่ืนที่ผูเ้ป็นเจำ้ของ 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูป้ระกอ
บพำณิชยกิจมิ
ไดเ้ป็นเจำ้บำ้น 
) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

กรรมสิทธิ์เป็นผูใ้ห ้
ควำมยินยอม 
พรอ้มลงนำมรบัรอง
ส ำเนำถกูตอ้ง 

4) 

แผนที่แสดงสถำนที่ 
ซึ่งใชป้ระกอบพำณิชย
กิจและสถำนที่ส  ำคญั
บรเิวณใกลเ้คียงโดย 
สงัเขป 
พรอ้มลงนำมรบัรอง 
เอกสำร 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 
หนงัสือมอบอ ำนำจ 
(ถำ้มี) พรอ้มปิดอำกร 
แสตมป์ 10 บำท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวั
ประชำชนของผูร้บัมอ
บอ ำนำจ (ถำ้มี) 
พรอ้มลงนำมรบัรอง
ส ำเนำถกูตอ้ง 

กรมกำรปกคร
อง 

0 1 ฉบบั - 

7) 

ส ำเนำหนงัสืออนญุำต 
หรือ 
หนงัสือรบัรองใหเ้ป็นผู้
จ  ำหน่ำยหรือใหเ้ช่ำสิ
นคำ้ดงักลำ่วจำกเจำ้ข
องลิขสิทธิ์ของสินคำ้ท่ี
ขำยหรือใหเ้ช่ำ หรือ 
ส ำเนำใบเสรจ็รบัเงินต
ำมประมวลรษัฎำกร 

- 0 1 ฉบบั (ใชใ้นกรณีปร
ะกอบพำณิชย
กิจกำรขำย 
หรือใหเ้ช่ำ 
แผ่นซีดี  
แถบบนัทกึ 
วีดิทศัน ์
แผ่นวีดิทศัน ์ 
ดีวีดี 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

หรือหลกัฐำนกำรซือ้ข
ำยจำกต่ำงประเทศ 
พรอ้มลงนำมรบัรอง
ส ำเนำถกูตอ้ง 

หรือแผ่นวีดีทศั
นร์ะบบดิจิทลัเ
ฉพำะที่เก่ียวกั
บกำรบนัเทิง) 

8) 

หนงัสือชีแ้จงขอ้เท็จจริ
งของแหลง่ที่มำของเงิ
นทนุและหลกัฐำนแส
ดงจ ำนวนเงินทนุ หรือ 
อำจมำพบเจำ้หนำ้ที่เ
พื่อท ำบนัทกึถอ้ยค ำเก่ี
ยวกบัขอ้เท็จจรงิของแ
หลง่ที่มำของเงินทนุพ
รอ้มแสดงหลกัฐำนแส
ดงจ ำนวนเงินทนุก็ได ้

- 1 0 ฉบบั (ใชใ้นกรณีปร
ะกอบพำณิชย
กิจกำรคำ้อญั
มณีหรือเครื่อง
ประดบัซึ่งประ
ดบัดว้ยอญัม
ณี) 

 
14. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ค าขอละ) 50 บาท 
2) ค่าธรรมเนียมคัดส าเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท  

 
15. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน “ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์ส านกังานเทศบาลต าบลแม่สาย” ที่อยู่ 68 หมู่ 8  

ต าบลแม่สาย อ าเภอแม่สาย จงัหวดัเชียงราย 
 

 
 

 


